
 

E-Mail contact@gate-av.de Berliner Volksbank eG Berliner Commerzbank AG Steuer-Nr. 27/301/50248 
Internet www.gate-av.de  BIC  BEVODEBBXXX BIC  COBADEFFXXX USt-IdNr.  DE 136685938 
Telefon +49 (0)30 393 44 00 SWIFT  BEVODEBBXXX SWIFT  COBADEFFXXX Amtsgericht Berlin, HRB Nr. 30845 B 
Telefax +49 (0)30 345 093 78 IBAN  DE09 1009 0000 1017 4740 02 IBAN  DE11 1004 0000 0559 0500 00 Geschäftsführer: Marcus Zurdo Butz 

 
 
Auszug Leistungskatalog Eventmanagement   
 
Die GATE Eventmanagement & Veranstaltungstechnik GmbH bietet im Zuge Ihrer Dienstleistung 
Eventmanagement u.a. folgende Leistungen an.  
 
Full Service Eventmanagement 
Planung, Organisation, Durchführung und Nachbereitung aller Aspekte Ihres Events  
 
Location Recherche  
Suche nach der für Ihr Event passenden Location unter Berücksichtigung von Aspekten wie 
Teilnehmerzahl, Wegeleitung, Veranstaltungs-Charakter, Lage, Raumaufteilung usw. 
 
Venue Management 
Planung und Konzeption / Entwicklung eines Konzepts zur Einbindung der Location in Ihr 
Veranstaltungsformat, u.a. mit Raumnutzungskonzepten, Plänen zur Raumaufteilung, 
Wegeleitsystemen, Branding Optionen etc.  
 
Unterauftragnehmer- und Drittdienstleister-Steuerung 
Absprache, Planung, Beauftragung und Fakturierung mit sämtlichen Drittdienstleistern Ihres Events 
inkl. Steuerung und Überwachung des jeweiligen Gewerks  
 
Teilnehmermanagement 
Einladungs- und Teilnehmermanagement, u.a. mit vorheriger web-gestützter Akkreditierung der 
Teilnehmer*innen, vor Ort Registrierung per Hospitality Desk, Konfektionierung von 
Veranstaltungsunterlagen, laufende Absprachen, Support bei Fragen der Teilnehmer*innen, auch im 
Vorfeld der Veranstaltung  
 
Catering 
Planung und Entwicklung des für Ihr Event passenden Catering Konzepts, inkl. Menü- und 
Speisenvorschlägen, Getränkeauswahlen, Servier-Formen und Preisvergleichen 
 
Web Management 
Design und Programmierung der Website für Ihr Event, custom made und maßgeschneidert in Ihrem 
CD, auf Wunsch mit Streaming Option, integriertem Einladungs- und Teilnehmermanagement, 
Abstract-/Dateisharing uvm.  
 
Budgetierung 
Monetäre Planung und Überwachung des gesamten Events, Gesamtkostenplanung, inkl. Kontrolle 
der Budget Einhaltung, Kostenvoranschlägen, Rentabilitätsrechnung, Verhandlungen mit 
Subunternehmern etc.  
 
Branding 
Planung, Überwachung und Umsetzung des Corporate Designs bzw. der Corporate Identity Ihres 
Unternehmens und Events, inkl. Branding Optionen (Print, digital, 3D usw.), Design und Produktion 
der jeweiligen Branding Elemente  
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Personal 
Stellen von qualifizierten Servicekräften, Garderobieren, Sicherheitspersonal, Auf-/Abbauhelfer, 
Veranstaltungstechniker, Dolmetscher, Sanitäter etc.  
 
Mobiliar 
Planung und Vermietung der für Ihr Event passenden Mobiliar Ausstattung, inkl. Lieferung und Auf- 
und Abbau 
 
Nachhaltigkeit 
Berechnung des CO2 Ausstoßes Ihrer Veranstaltung, Unterbreitung von Vorschlägen zur CO2 
Kompensation mithilfe verschiedener Maßnahmen, Planung Ihrer Veranstaltung auf Basis von 
nachhaltigen Gesichtspunkten und Ressourceneffizienz  
 
Veranstaltungstechnik 
Umfassende Beratung, Planung und Durchführung Ihrer veranstaltungstechnischen Anforderungen – 
und zwar in allen Belangen. Dazu gehört Ton-, Licht- und Videotechnik, ebenso wie LED- und 
Datentechnik, Dolmetschtechnik, Streaming Lösungen, virtuelle und hybride Formate etc.  
 
Finanzierung 
Vorfinanzierung Ihrer Lieferanten und Subunternehmer inkl. Budgetierung und Endabrechnung  
 
Hygieneschutz 
Entwicklung von Hygieneschutzkonzepten, Aufstellen von Hygienemaßnahmen, Stellen von mobilen 
Test Zentren auf Ihrem Event, Stellen eines Hygieneschutzbeauftragten uvm.  
 
Reisemanagement & Transportation Services 
Buchung sämtlicher Reiseverbindungen für Sie, Ihre Mitarbeiter- und Teilnehmer*innen inkl. Flug- 
und Shuttle Services  
 
Regieleistungen 
Stellung von Regisseuren und dezidierte Planung Ihres Regieablaufs inkl. Referenten Briefing, 
Controlling und Regieablaufplänen 
 
Referentenmanagement 
Betreuung der Referenten und Gastredner Ihres Events, inkl. Einholen und Aufarbeiten von 
Präsentationen, Referenten Briefings und Betreuung der Redner*innen 
 
Werbung (in Kooperation mit Partneragenturen)  
On- und offline Werbung für Ihr Event, Print Anzeigen und Social Media Advertising inkl. Content 
Plänen, Kampagnen Plänen uvm.  
 
Kreativleistungen (in Kooperation mit Partneragenturen)  
Entwickeln von Claims, Plänen zur Teilnehmerinteraktion und genereller Inszenierung Ihres Events  
 
Die o.g. Leistungen stellen nur einen Auszug unseres Portfolios dar – weitere Leistungen auf Anfrage!  

 


